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曲靖交投麒麟云采购平台
操作手册(供应商)
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[bookmark: _Toc29720]1.运行环境
· 操作系统要求： win7及以上版本
· 浏览器要求：360急速浏览器/谷歌浏览器
· 单机网络速度要求：10MB网速以上；
· 显示器分辨率要求：大于1024*768像素；
· 并把登陆网址设定为可信站点；
2. [bookmark: _Toc8385]登录注册
[bookmark: _Toc5209]2.1平台网址
http://qlcloudshop.cn/
[bookmark: _Toc15427]2.2自主注册账号
1. 登录网址后点击【免费注册】进行账号注册，填写基本信息，账号为手机号[image: ][image: ]
2. [bookmark: _GoBack]账号注册完成后，进行企业信息注册，注册企业信息先填写企业基本信息，并上传证照附件，其中法人代表身份证、银行开户许可证、营业执照要求必传，其余授权委托书及法人身份证复印件、（中国执行信息公开网）无被人民法院列为失信、信誉承诺函、近三年财务报表、审计报告、其他资质等，可自己选择上传。
3. 企业基本信息，证照附件等上传完成后点击提交审核，等待采购方审核通过后注册完毕。[image: ][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc11812]2.3找回密码
如需找回密码，需联系系统管理员进行密码重置
[bookmark: _Toc1686]3.登录系统 
[bookmark: _Toc29232]3.1登录入口
1.登录地址：通过登录网址http://qlcloudshop.cn/点击登录
2.登录界面输入账号密码进行集采平台登录

[bookmark: _Toc4872]3.2修改密码
1.供应商登录后点击【头像】-【密码管理】进行登录密码修改
[bookmark: _Toc32315]4.在线报名 
1. [bookmark: _Toc515915154][bookmark: _Toc45211550][bookmark: _Toc514673467][bookmark: _Toc514674738][bookmark: _Toc515915124][bookmark: _Toc105795854][bookmark: _Toc514665326]
2. [bookmark: _Toc515915125][bookmark: _Toc45211551][bookmark: _Toc105795855][bookmark: _Toc514673468][bookmark: _Toc515915155][bookmark: _Toc514674739][bookmark: _Toc514665327]
3. [bookmark: _Toc514673469][bookmark: _Toc105795856][bookmark: _Toc514665328][bookmark: _Toc514674740][bookmark: _Toc45211552][bookmark: _Toc515915156][bookmark: _Toc515915126]
4. [bookmark: _Toc105795857][bookmark: _Toc515915127][bookmark: _Toc514665329][bookmark: _Toc514674741][bookmark: _Toc514673470][bookmark: _Toc515915157][bookmark: _Toc45211553]
[bookmark: _Toc10587]4.1报名
1.登录供应商账号后在【投标】-【在线报名】界面点击进行报名，上传附件，填写基本信息，点击【提交】后即报名成功。[image: ]
[bookmark: _Toc8191]4.2撤销报名
1、 报名成功后，在报名界面可以点击撤销按钮，撤销报名
[image: ]
[bookmark: _Toc22907]4.3文件变更
1、在报名界面可以查看到变更的招标公告内容以及报名反馈。[image: ]
[bookmark: _Toc1150]4.4招标答疑
1、对招标公告有疑问，可点击【公告答疑】进行提问，并提交问题，采购方答疑后会在此界面收到答疑内容。[image: ]
[bookmark: _Toc11774]5.邀请函应答
1.采购方发起邀请招标后，供应商在【邀请函应答】界面可以查看到邀请招标内容，并且可以点击【参与投标】应答或者【放弃参与】
[image: ]
[bookmark: _Toc24337]6.在线投标
[bookmark: _Toc31631]6.1签收招标文件
1.招标文件发布后，供应商在【在线投标】中可以查看到招标内容，点击招标名称后可以进行招标文件【签收】，签收完成招标文件后可以进行投标操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc11684]6.2投标报价
1. 
2. 
[bookmark: _Toc31914]6.2.1投标
1.签收招标文件后，可以查看到招标文件，点击【去投标】可以上传投标文件。

[image: ]
3. 投标文件界面进行投标操作，上传商务标、技术标、经济标相关说明以及附件上传
[image: ]
4. 投标文件上传后，对物料清单进行设置，填写投标价格、发票类型等，多个物料时可以进行批量设置物料投标价格、发票类型等
[image: ]
5.投标文件、物料价格、基本信息都填写完成后，点击投标按钮完成投标操作，投标成功后，系统会提示投标成功
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc11256]6.2.2招标变更
1.招标文件签收后，在招标文件中可以查看到招标变更内容
[image: ]
1. 
[bookmark: _Toc9309]6.2二轮报价
1.采购方发起二轮报价后，供应商可以收到调价通知，重新编辑报价后，并发起调价[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc21998]6.3招标答疑
1.对招标文件有问题，可以在招标答疑界面进行提问，采购方回复后在此界面直接查看招标答疑结果[image: ]
[bookmark: _Toc10217]6.4招标结果
1.中标公示发布后，供应商可在【在线投标】界面点击查看中标结果[image: ]
[bookmark: _Toc6434]7.企业信息维护
[bookmark: _Toc32364]7.1企业基本信息
1. 【企业中心】-【企业信息】-【基本信息】可以查看企业的基本信息
[image: ]
2. 若需修改企业基本信息，在【修改信息】中进行企业基本信息修改，并发起审批
[image: ]
[bookmark: _Toc6237]7.2企业业绩
1. 【企业业绩】界面可以新增企业业绩，维护企业业绩情况
[image: ]
[bookmark: _Toc20236]9.3证照附件
1. 证照附件支持上传企业基本信息、营业资质证书、近三年财务报表等内容，其中带*号的内容为必须上传的内容
[image: ]
[bookmark: _Toc14253]7.4企业组织人员
[bookmark: _Toc18736]7.4.1组织管理
组织管理中，可以维护企业的组织架构
[image: ]
[bookmark: _Toc7714]7.4.2人员管理
人员管理中，可以进行企业人员维护，并分配企业人员账号，设置企业人员不同的数据权限等，并且可以进行账号密码的管理重置，对人员账号进行删除、停用等操作。[image: ]
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